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مستخدملـــدلي

لاكــــــــــــــــــم
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ىتـــــــوالمح

امــــــــــــــالنظيــــفالتسجيـل01.

دةــــــــــالوحالكــــــمإجراءات02.

ةـــــالجمعيســــــرئيإجراءات.03

ـــــــاررـــــــــمديإجراءات.04 الـعقــــ



ـــــمستخلـــــدلي ـــــمدمــ ـ لاكــ ــــــدمدليـــــل3 ــــــلاكمستخـ 3مــ

ـــاليــفالتسجيل ــــنـظـــ ــ ـــ امـــ
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.المنصةيــفالتسجيلةــخدم

:الخدمةتعريف

:الخدمةعلىالحصولأهلية

نالتسجيلمنوالمنشآتالأفرادتمكي  ن  
 
نالمقدمةالخدماتمنوالاستفادةالملاكجمعياتمنصةف  

 
.المنصةف

.الأفراد•

.المنشآت•
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الخدمةخطوات

ن نالتسجيلمنوالمنشآتالأفرادتمكي    
ندمةالمقالخدماتمنوالاستفادةالملاكجمعياتمنصةف   

ف 

.المنصة

.الإقامة/الهويةرقمدخالإ1.

.جديدلمستخدمالتسجيلصفحةفتحسيتم2.

يـدالجوالمـــرقتعبئةيتم3. ونوالبر .يــــــالإلكبر

نالتسجيل  
 
.النظامف
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الخدمةخطوات

ــــــــيت1. ـــــإدخمــ .للتأكيـدقـــالتحقزــرمالــ

.الدخوللبوابةتوجيهكملإعادةالدخولتسجيلايقونةعلىالنقر2.

نالتسجيل  
 
.النظامف
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:جديدحسابتسجيلعمليةاكتمالبعد

.الإقامة/الهويةرقمدخالإ1.

نالظاهرالرقمواختيارالطلبوتأكيدنفاذتطبيقفتح2.  
.الشاشةف 

نالتسجيل  
 
.النظامف



ـــــمستخلـــــدلي ـــــمدمــ ـ لاكــ 8

بنجاحالحسابإنشاءبعدالدخولتسجيليتم

.الإقامة/الهويةرقمدخالإ1.

نالظاهرالرقمواختيارالطلبوتأكيدنفاذتطبيقفتح2.  
.الشاشةف 

نالتسجيل  
 
.النظامف
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نالملفعلىوللاطلاع المعلوماتوتحديثالشخص 

نالملفأيقونهعلىالنقر1. .الصفحةاعلىالشخص 

.المعلوماتتعديل2.

.المعلوماتحفظايقونةعلىالنقر3.

نالتسجيل  
 
.النظامف
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.منشأةإضافةخدمة

:الخدمةتعريف

:الخدمةعلىالحصولأهلية

نوإضافةتهمأمنشتسجيلمنالأفرادتمكي  ن نالمفوضي    
 
.المنصةف

.العقاريةالوحداتملاك•

.عقارمدير•
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.المفوضي  نوإضافةالمنشأةخدمات

.الدخـولتسجيلـبعدالرئيسيةالصفحةخلالمنالمنشآتإضافةطلبيتم

والتحققللمنشأةالموحدالرقمإدخاليتم

.خدمةنإضافةنمنشأة
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.المفوضي  نوإضافةالمنشأةخدمات

.الطلــبمـاللاستكالسجــلمنصورةوكذلكالتجاريةالغرفةمنتفويضرفعويجبالمنشأةبياناتاستعراضيتم

وطعلىوالموافقةالإقراريتم .الإضافـــــــةطلبيرسلذلكوبعدوالأحكامالشر

.خدمةنإضافةنمنشأة
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.المفوضي  نوإضافةالمنشأةخدمات

..الطلبرقمفيهاتظهربنجاحالطلببإرسالإشعاررسالةتظهر

نقائمةخلالمن  
.الطلبحالةاستعراضيتمطلباتر

.خدمةنإضافةنمنشأة
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.المفوضي  نوإضافةالمنشأةخدمات

.بــهالخاصــةالأدوارخــلالمنالشخصــيالملفخانةمنالمنشأةحساباختياربتم

نالمنشأةمعلوماتإظهاريتم  
.الرئيسيةالصفحةف 

.خدمةنإضافةنمنشأة
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.المفوضي  نوإضافةالمنشأةخدمات

.المفوضي  نإدارةعلىالنقريتم

.المفوضي  نإدارةصفحةخلالمنمفوضإضافةيتم

.خدمةنإضافةنمنشأة
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.المفوضي  نوإضافةالمنشأةخدمات

.الهويةرقمطلبيتممفوضإضافةعلىالنقربعد

.الإضافةتأكيديتمالبياناتمنالتأكدبعد

.خدمةنإضافةنمنشأة
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.المفوضي  نوإضافةالمنشأةخدمات

ط)المفوضاستبعادإمكانيةمعالمفوضحالةتوضحالنظامخلالمنالمفوضي  ناستعراضيتم هنالكيكونأنبشر

.(الأقلعلىواحدنشطمفوض

نالسجلاستعراضيتم  
نللمنشأةالتاريخ   

.المتخذالإجراءنوعتوضحوالتر

.خدمةنإضافةنمنشأة
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ــــعضاتــــخدم وـــ
ـــال ــــيــعـــجمـــ ــ ـــ ةـــ
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:الخدمةتعريف

:الخدمةعلىالحصولأهلية

:تنويـه

ن كةالملكيةذاتالعقاريةالوحداتملاكتمكنخدمةه 
لالخمنقائـمةجمعيةإلىالوحدةإضافةمنالمشتر

ونيةالملاكجمعياتمنصة
نجمعيةإنشاءأوالإلكتر  

 
.ةالملكيبوثيقةمرتبطةجمعيةوجدعدمحالف

.(منشأةأوفرد)العقاريةالوحداتملاك•

ن•  
 
ناستعراضهايتموملاكفرزتكاملمنفعالةجمعيةوجودحالف  

 
نخانةف  

.جمعياتر

.عقاريةوحدةإضافة
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.للجمعيةالانضمامخدمة

نلجمعيتكانضمأيقونةعلىالنقريتم1.  
.الرئيسيةالصفحةف 

.الملكيةلوثيقةالمصدرةالجهةحسبالعقاريةالوحدةمعلوماتإدخاليتم2.

الجمعيةعضوخدمات
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.المفوضي  نوإضافةالمنشأةخدمات

نعلىالنقريتمذلكوبعدالملاكوبياناتالعقاريةالوحدةبياناتاستعراضيتمذلكبعد1. .التال 

.للانضمامذلكبعداستعراضهاويتمالجمعيةاسم/الجمعيةبرقمالبحثإمكانيةالنظاميتيح2.

 .للجمعيةالانضمام
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.للجمعيةالانضمامخدمة

.للجمعيةللانضمامتأكيدرسالةإظهاريتمالجمعيةاستعراضبعد1.

 .للجمعيةالانضمام
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:الخدمةتعريف

:الخدمةعلىالحصولأهلية

ن كةالملكيةذاتالعقاريةالوحداتملاكتمكنخدمةه 
نجديدةجمعيةطلبإنشاءمنالمشتر  

 
دمعحالف

.الملاكجمعياتمنصةخلالمنمسجلهجمعيةوجود

.جديدةجمعيةإنشاءخدمة

.(منشأةأوفرد)العقاريةالوحداتملاك•
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نلجمعيتكانضمأيقونةعلىالنقريتم  
.الرئيسيةالصفحةف 

.الملكيةلصكالمصدرةالجهةحسبالعقاريةالوحدةمعلوماتإدخاليتم

ن*  
 
.جمعيةإنشاءطلببتقديمالاستمراريتمبالصكمرتبطةجمعيةيوجدلاحالف

. خدمةنإنشاءنجمعية
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نالوحدةبياناتاستعراضيتم  
ناماالانضماميتمبالصكمرتبطةجمعيةوجودحالوف   

يتمعيةجموجودعدمحالةف 

.اسمأوجمعيةرقماملكلاعلىالنقر

. خدمةنإنشاءنجمعية
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. خدمةنإنشاءنجمعية

.العقاروموقعالوحداتوعددالجمعيةاسممنالمتطلباتإدخاليتمذلكبعد

.الملاكجمعياتلبرنامججمعيةإنشاءطلبإرساليتمذلكبعد
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نالمالكإشعاريتم  
الدخولتسجيلبعدالرئيسيةالصفحةخلالمنالجمعيةاعتمادحالف 

. خدمةنإنشاءنجمعية
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:الخدمةتعريف

:الخدمةعلىالحصولأهلية

:تنويـه

ن نالملاكتمكنخدمةه  نالراغبي    
 
شحف

شحملفإنشاءمنالجمعيةلرئاسةالتر
الملفتويويح،للرئاسةالتر

اكرسوم/العقارمدير/الجمعيةرئيس)أساسيةعناصرأربــععلى
نالنظام/الاشتر (الأساس 

الجمعيةأعضاءجميعانضماماكتمالبعدالخدمةمنالاستفادةيتم•

شحبابفتحفورالأعضاءإشعاريتم• شحملفلخدمةالتر .التر

نبشكلالطلبمقدمصوتاحتسابيتم• .آلى 

ن•  
 
شحملفبتقديمالنظاميقوم،الجمعيةقبلمنترشحملفاتتقديميتملمحالف نأليالتر

 
الجمعيةلرئاسةا

نعلىبناء .محددةمعايت 

شحملفخدمة .التر

.(منشأةأوفرد)العقاريةالوحداتملاك•
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نالملاكجميعانضماماكتمالبعد  
 
بابحبفتالرسائلطريقعنإشعارهميتمالجمعيةف

شح .للجمعيةالتر

نالدخولتسجيلبعد1.  
نعلىالنقريتمالنظامف   

.جمعياتر

شحمرحلةبدءتوضيحيتم2. .الجمعيةأنشطةأحدثضمنالجمعيةلرئاسةالبر

شحعلىالنقريتم3. ةتوضيحيتم.للرئاسةالبر شحالمتاحةالفبر .نهايتهاوتاريــــخللبر

شحملفخدمة ر
.الت
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شحاختياربعد1. شحملفاتليتفاصصفحةتظهرللرئاسةالبر .يلالتفاصعرضعلىالنقرويتمالبر

شحملفتقديمأيقونةعلىالنقريتمالتفاصيلإظهاربعد2. .البر

شحملفخدمة ر
.الت
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جمعيةإنشاءخدمة

نعلىالإقرارمنالطلبمقدمعليجب* :التالى 

قر ناأ لكأ نالنظامأنالجمعيةلرئاسةالمرشحالما يةالأساس  نأنظمةأيعلىيحتويلاللجمع خالفوقواني   واني  نقت

 .الجمعيةمصلحةيخدمتعديلهتمماوجميعالدولةوأنظمة

وطالخدمةعننبذةاستعراضيتم1. وخطواتهاالخدمةتقديموشر

اطاتالتفاصيلقراءةبعد2. .الأنترشحأيقونةعلىالنقريتموالاشبر

نالبدءبعد3.  
شحملفخدماتف  نالنظاماستعراضيتمالبر شاديالأساس  علىالتعديلإماالطلبلمقدمويتيحالاسبر

نالنظام .أخرىإضافةأوالموادبعضحذفأوالأساس 

ــخدم ــــ .جديدةجمعيـةإنشاءةــ
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:منعقارمديراختيارإمكانيةالنظاميتيح1.

شحملفخدمة ر
.الت

ن2.  
شحلملفالانضمامبطلبالمديرإشعاريتمالجمعيةأعضاءمنأوبالنظاممسجلعقارمديراختيارتمحالف  البر

نإدخالهويتمللمديرOTPإرسالويتم  
شحملفطلبمقدمقبلمنالنظامف  .البر

شحتأكيدطلبيتمالمديراختياربعد3. .البر

نمنعقارمدير.أ نالمسجلي    
.المنصةف 

.الجمعيةهذهوحداتملاكضمنمن.ب

شح.ج شحملفتقديمأيقونةعلىالنقريتمالتفاصيلإظهاربعد.عقاركمديرالطلبمقدمعنالبر .البر
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شحللملفالانضماموتأكيدالمديرتحديديتمأنبعد1. .الرسومتحديدإلالانتقاليتمالبر

اكبرسومالخاصوبندنوعاختيارإمكانيةاتاحةيتم2. .الاشبر

.(سنوي،سنوينصف،سنويربــع،شهري)الرسوماستحقاقتحديدإمكانيةالنظاميتيح3.

.الملفتقديمتأكيديتم4.

شحملفخدمة ر
.الت
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شحملفتقديمتجربةتقييميتم .الملفتأكيدبعدالبر

شحملفخدمة ر
.الت
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:الخدمةتعريف

:الخدمةعلىالحصولأهلية

.تنويـه

ن مةه  كنخد ملاكتم نال  
 
يةف صويتمنالجمع لفعلىالت شحم

شكلالتر نب  
وت 

كتر صويتالتخلالمن،إل

اكرسوم/العقارمدير/الجمعيةرئيس)على
نالنظام/الاشتر .(الأساس 

ةمنالانتهاءبعدالخدمةمنالاستفادةيتم• شحفتر .التر

شحملفعلىالتصويتلخدمةالتصويتبابفتحفورالأعضاءإشعاريتم•
.التر

ن•  
 
شحللملفاتالتصويتيتملمحالف

نالتصويتيتمالتر
 
نحسبآليا .محددةمعايت 

شحبابفتحقبلالملاكبياناتتحديثيتم•
.التر

علىالتصويتخدمة
.التــرشـــــــــــحملـــــــف

.(منشأةأوفرد)العقاريةالوحداتملاك•



ـــــمستخلـــــدلي ـــــمدمــ ـ لاكــ 36

شح ر
.خدمةنالتصويتنعلىنملفنالت

ن"خانةعلىالنقريتم1.  
."جمعياتر

.ومدتهالتصويتبمرحلةالبدءتوضيحويتمالجمعيةأنشطةأحدثتوضيحيتم2.

شحعلىالنقريتم3. .الجمعيةخدماتمنوالتصويتالبر
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.خدمةنالتصويت

شحملفاتعددتوضيحيتم1. .التفاصيلعرضعلىالنقرثمبالتصويتوالبدءالبر

شحملفاتاستعراضيتم2. .الترشحملفعلىالتصويتعلىالنقرثمالبر



ـــــمستخلـــــدلي ـــــمدمــ ـ لاكــ 38

.السببذكرمعالتصويترفضمنالجمعيةلعضوالنظاميتيحوحيدترشحملفكانإذااما *

.التصويتعنالامتناعأوواحدشخصاختيارمنالعضووبإمكانالمرشحي  نالرؤساءجميععرضيتم1.

شحملفاتمنعنصركلعلىالتصويتيتم نالنظام،الرئيس)منفصلبشكلالتر مدير،للجمعيةالأساس 

اكرسوم،العقار
ر

  (الاشت

.خدمةنالتصويت
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 .السببذكرمعالتصويترفضمنالجمعيةلعضوالنظاميتيحوحيدترشحملفكانإذاأما *

.خدمةنالتصويت

.للجمعيةالأساسنظامعلىالتصويتخانةفتحيتمالرئيسعلىالتصويتبعد1.

نالنظامعلىالتصويتمنالانتهاءبعد2. .المرشحالعقارمديرعلىالتصويتيتمللجمعيةالأساس 
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.خدمةنالتصويت

شحنوحيدنيتيحنالنظامنلعضونالجمعيةنمننرفضنالتصويتنمعنذكرنالسبب*  نحالنكاننملفنالتر  
 
.أمانف

اكرسومعلىالتصويتيتمالعقارمديرعلىالتصويتبعد1. .الاشبر

اكرسومتفاصيلعلىالاطلاعالجمعيةعضوبإمكان2. ىالاشبر .لهمناسبتهامدىلب 
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.خدمةنالتصويت

.أمانإذانكاننملفنترشحنوحيدنيتيحنالنظامنلعضونالجمعيةنمننرفضنالتصويتنمعنذكرنالسبب* 

شحملفعلىالتصويتمنالانتهاءبعد1. ،ـالنظامرئيس،)البر اكورسومالعقار،مديرالأساس  ملخصعرضميت(الاشبر

.التصويت

.التصويتتأكيدطلبيتمالتفاصيلعلىالاطلاعبعد2.
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:الخدمةتعريف

:الخدمةعلىالحصولأهلية

ن اكرسومعلىالاطلاعمنالجمعيةملاكتمكنخدمةه 
نسدادوآليةالاشتر نالجمعيةفواتت   

لتصويتاتمالتر

نالفواتيـــــــرإصدارويتم.واعتمادهاعليها
 
.آلـــــــيا

نخدمة .الفواتت 

.(منشأةأوفرد)العقاريةالوحداتملاك•
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ن .خدماتنالفواتت 

نالنظامخلالمنالجمعيةعضوإشعاريتم1. .المستحقةالجمعيةبفواتب 

نتظهر2. نخانةتحتالفواتب  نفواتب   
.(قادمة/متأخرة/مستحقة)حالتهاموضحةجمعياتر

نتحديديتم3. .توثيقهاالمرادالفواتب 

.الفاتورةوثقأيقونةعلىالنقريتم4.
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ن .خدماتنالفواتت 

اسمإيضاحأيضاويتطلبالدفعتاريــــخوتحديدالدفعإيصالارفاقيتطلبحيثالفاتورةسدادتوثيقخانةفتحيتم1.

.منهالمحولالحساب

.الفاتورةلتوثيقتأكيدرسالةتظهرالمتطلباتإرفاقبعد2.
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ن .خدماتنالفواتت 

.بنجاحالتوثيقطلببإرسالالجمعيةعضوإشعاريتم1.

.طلباتيعلىالنقرخلالمنالطلبحالةعلىالاطلاعالجمعيةعضوبإمكان2.

.الطلبتفاصيلعلىالاطلاعمنالجمعيةعضوبإمكان3.
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ن .خدماتنالفواتت 

نتفاصيلعلىالاطلاعمنالجمعيةعضوبإمكان1. .الجمعيةفواتب 

نجميععرضيتم2. .(قادمة/متأخرة/مدفوعة/مستحقة)وحالتهابالجمعيةالخاصةالفواتب 
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:الخدمةتعريف

:الخدمةعلىالحصولأهلية

.تنويـه

ن حاتإنشاءمنالجمعيةعضوتمكنخدمةه 
.لتصويتوطرحهاالجمعيةمقتر

اكرسومتحديدإعادةقرار• والرئيسالعقارمديرقبلمنفقطيتمالاشتر

القراراتإنشاءخدمة
حات)

ر
(مقت

.(منشأةأوفرد)الجمعيةملاك•
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الجمعيةقراراتإنشاء

حإنشاء)القراراتإنشاءخدمة  .(مقتر

حرفعمنالجمعيةعضوبإمكان1. .الجمعيةقراراتعلىالنقرخلالمنالجمعيةأعضاءمعللتصويتمقبر

.عليهاوالاطلاعوحالتهاالسابقةالقراراتجميععرضيتم2.

ح)للتصويتقرارإنشاءمنالعضوبإمكان3. .(مقبر
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الجمعيةقراراتإنشاء

حإنشاء)القراراتإنشاءخدمة  .(مقتر

القرارتفاصيلصفحةإلالانتقاليتمقرارإنشاءأيقونةعلىالنقربعد1.

حعنوانكتابةيتم2. حتفاصلذكرمعبدايتهوتاريــــخالمقبر المقبر

.التصويتاثناءعرضهاليتمالملفاتارفاقإمكانيةمنالنظاميتيح3.

.القرارإرسالتأكيديتمالطلباتجميعإتمامبعد4.
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ــــةرئيسإجراءات ــ ـــ الجمعــيـــ
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:الخدمةتعريف

:الخدمةعلىالحصولأهلية

نللمنشآتالموحدالهويةرقمإصدارمنالجمعيةرئيستمكنخدمة يساهممما،للجمعية700الحكوميةغت 

ن  
 
.حقوقهموحفظللجمعيةالخدماتتسهيلف

.الجمعيةرئيس•

.700الموحدالرقمإصدارخدمة
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.700خدمةنإصدارنالرقمنالموحدنلملاكنالجمعياتن

.الجمعيةلرئيسالدخولصفحةاستعراضيتم1.

نأيقونةعلىالنقريتم2.  
.جمعياتر
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.700خدمةنإصدارنالرقمنالموحدنلملاكنالجمعياتن

.صفحةأعلىالإجراءاتمنالمزيدالخانةعلىالنقريتم1.

.الموحدالرقمإصداراختياريتم2.

.الطلبتأكيدتطلبرسالةتظهر3.
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.700خدمةنإصدارنالرقمنالموحدنلملاكنالجمعياتن

الدخولصفحةاستعراضيتم.بنجاحالموحدالرقمإصدارتمالطلببحالةرسالةتظهرالطلبتأكيدعلىالنقربعد1.

.الجمعيةلرئيس

نالموحدالرقماستعراضيتم2.  
.بالجمعيةالخاصةالرئيسيةالصفحةف 
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:الخدمةتعريف

:الخدمةعلىالحصولأهلية

هاتالجلدىللجمعيةالاعتباريةالصفةلإعطاءالجمعيةشهادةرقمإصدارمنالجمعيةرئيستمكنخدمة

نيساهممما،الخارجية  
 
.حقوقهموحفظللجمعيةالخدماتتسهيلف

.الجمعيةرئيس•

.الجمعيةشهادةإصدارخدمة
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.إصدارنشهادةنالجمعية

.الجمعيةلرئيسالدخولصفحةاستعراضيتم1.

نأيقونةعلىالنقريتم2.  
.جمعياتر
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ن* 
 
. يجبنإصدارنالرقمنالموحدنمسبقا

.(الجمعيةأنشطةأحدث)صفحةأعلىالإجراءاتمنالمزيدالخانةعلىالنقريتم1.

.الجمعيةشهادةإصداراختياريتم2.

.الطلبتأكيدتطلبرسالةتظهر3.

.إصدارنشهادةنالجمعية
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ن* 
 
. يجبنإصدارنالرقمنالموحدنمسبقا

.الجمعيةأنشطةأحدثأعلىالخانةعلىالنقريتم1.

.الجمعيةشهادةإصداراختياريتم2.

.الطلبتأكيدتطلبرسالةتظهر3.

.إصدارنشهادةنالجمعية
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:الخدمةتعريف

:الخدمةعلىالحصولأهلية

:تنويه

نالمياهعدادنقلمنالجمعيةرئيستمكنخدمة نيساهممماالجمعية،باسمالرئيس   
 
ملاكبي  نقةالعلاتنظيمف

نإصداريتمأنعلىحقوقهموحفظالعقار .الجمعيةعلىالمياهفواتت 

.الجمعيةرئيس•

.العقارمدير•

للجمعيةموحدرقمإصداريجب•

نالمياهعدادنقلعمليةلإتمام• مستحقةمبالغأيوجودعدميجبالرئيس 

ميــــــاهعــدادنقلخدمة
ن .الجمعيةباسمالرئيس 
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.الجمعيةلرئيسالدخولصفحةاستعراضيتم1.

.الجمعيةقراراتأيقونةعلىالنقريتم2.

نباسمنالجمعية . نقلنعدادنمياهنالرئيس 
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*ملاحظة*

.يجب إصدار الرقم الموحد مسبقا  •

.يجب ألا يكون هناك أي مبالغ مستحقه•

.(الجمعيةأنشطةأحدث)صفحةأعلىالإجراءاتمنالمزيدخانةعلىالنقريتم1.

.المياهعدادنقلطلباختياريتم2.

.العدادورقمالحسابرقمإضافة3.

.التحققأيقونهعلىالنقرثم4.

نباسمنالجمعية . نقلنعدادنمياهنالرئيس 
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:الخدمةتعريف

:الخدمةعلىالحصولأهلية

:تنويه

ن نالجمعيةقراراتإنشاءمنالجمعيةرئيستمكنخدمةه  .لتصويتوطرحهاوالمحاصر 

.الجمعيةرئيس•

اكرسومتحديدإعادةقرار• .والرئيسالعقارمديرقبلمنفقطيتمالاشتر

نرفعيمكنلا•
نقرارمنأكت   

 
.واحدآنف

القراراتإنشاءخدمة
نإنشاء) .(محصر 
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.الجمعيةلرئيسالدخولصفحةاستعراضيتم1.

.الجمعيةقراراتأيقونةعلىالنقريتم2.

ن)خدمةنإنشاءنالقراراتن (.إنشاءنمحصر 
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الجمعيةقرارإنشاءعلىالنقريتم1.

:القرارنوعتحديدويتمالتصويتقراربإنشاءالبدءيتم2.

.رئيساستقالة•

اكرسومتحديدإعادة• .الاشبر

حإنشاء• .مقبر

ن)خدمةنإنشاءنالقراراتن (.إنشاءنمحصر 
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انمننالنظامن*  رئيسنالجمعيةنأونمديرنالعقارنسيتمنالغاءنالقرارنتلقائي  عندناستقالةن

(رئيساستقالة)القرارنوعتحديدتمأنبعد1.

.التصويتبدايةتاريــــختحديديتم2.

.(اختياري)القرارسببلذكرخانةاتاحةيتم3.

.(اختياري)مرفقاتإضافةاتاحةيتم4.

(.استقالةنرئيسنالجمعية)خدمةنإنشاءنالقراراتن
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انمننالنظامن*  رئيسنالجمعيةنأونمديرنالعقارنسيتمنالغاءنالقرارنتلقائي  عندناستقالةن

.(رئيساستقالة)القرارنوعتحديدتمأنبعد1.

.التصويتبدايةتاريــــختحديديتم2.

.(اختياري)القرارسببلذكرخانةاتاحةيتم3.

.(اختياري)مرفقاتإضافةاتاحةيتم4.

.الطلبإرسالتأكيديتم5.

ةبدءيتم6. .الجمعيةلأعضاءالتصويتفبر

(.استقالةنرئيسنالجمعية)خدمةنإنشاءنالقراراتن
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انمننالنظامن*  رئيسنالجمعيةنأونمديرنالعقارنسيتمنالغاءنالقرارنتلقائي  عندناستقالةن

اكرسومتحديدإعادة)القرارنوعتحديدتمأنبعد1. .التصويتبدايةتاريــــختحديديتم.(الاشبر

اكرسومبنودتحديدتم2. .جديدةبنودإضافةإمكانيةمعالاشبر

.بندلكلالجديدةالرسومتحديديتم3.

نإصداراستحقاقموعدتحديديتم4. .للملاكالفواتب 

الطلبإرسالتأكيديتم5.

ةبدءيتم6. .الجمعيةلأعضاءالتصويتفبر

اك)خدمةنإنشاءنالقراراتن (. إعادةنتحديدنرسومنالاشتر
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حإنشاء)القراراتإنشاءخدمة  .(مقتر

.القرارتفاصيلصفحةإلالانتقاليتمقرارإنشاءأيقونةعلىالنقربعد1.

حعنوانكتابةيتم2. حتفاصلذكرمعبدايتهوتاريــــخالمقبر .المقبر

.التصويتاثناءعرضهاليتمالملفاتإرفاقإمكانيةمنالنظاميتيح3.

.الطلبإرسالتأكيديتم4.

ةبدءيتم5. .الجمعيةلأعضاءالتصويتفبر

إنشاءنقراراتنالجمعيةن
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ـــرتسجيلخدمة ــ ــــارمديـ عقـ
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:الخدمةتعريف

:الخدمةعلىالحصولأهلية

ن كةالأجزاءذاتالعقاراتلإدارةعقاركمديرالتسجيلمنالمنشأة/الفردتمكنخدمةه  .المشتر

.المنشأة/الفرد•

.عقارمديرتسجيلخدمة
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للمستخدمالدخولصفحةاستعراضيتم1.

.الجمعيةالإدارةمتطلباتإظهاريتم2.

.خدمةنتسجيلنمديرنعقار
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.شخصيةصورةوارفاقوالمدينةالمنطقةتحديدويتمالطلبمقدممعلوماتإظهاريتم1.

.التقديمتأكيديتمالمطلوبةالبياناتتعبئةبعد2.

.خدمةنتسجيلنمديرنعقار
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نالملفاستعراضيتم1. .البياناتتحديثإمكانيةمعالشخص 

نيتم2. .الاسمعلىالنقرخلالمنالمستخدمصلاحيةتغيب 

.خدمةنتسجيلنمديرنعقار
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:الخدمةتعريف

:الخدمةعلىالحصولأهلية

نللمنشآتالموحدالهويةرقمإصدارمنالجمعيةرئيستمكنخدمة يساهممما،للجمعية700الحكوميةغت 

ن  
 
.حقوقهموحفظللجمعيةالخدماتتسهيلف

.700الموحدالرقمإصدارخدمة

.الجمعيةرئيس•
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.الجمعيةرئيسالدخولصفحةاستعراضيتم1.

نأيقونةعلىالنقريتم2.  
.جمعياتر

.700خدمةنإصدارنالرقمنالموحدنلملاكنالجمعياتن
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.(الجمعيةأنشطةأحدث)صفحةأعلىالإجراءاتمنالمزيدالخانةعلىالنقريتم1.

.الموحدالرقمإصداراختياريتم2.

.الطلبتأكيدتطلبرسالةتظهر3.

.700خدمةنإصدارنالرقمنالموحدنلملاكنالجمعياتن
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بنجاحالموحدالرقموإصدارالطلب،بحالةرسالةتظهرالطلبتأكيدعلىالنقربعد1.

نالموحدالرقماستعراضيتم2.  
.بالجمعيةالخاصةالرئيسيةالصفحةف 

.700خدمةنإصدارنالرقمنالموحدنلملاكنالجمعياتن
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:الخدمةتعريف

:الخدمةعلىالحصولأهلية

الجهاتلدىللجمعيةالاعتباريةالصفةلإعطاءالجمعيةشهادةرقمإصدارمنالعقارمديرتمكنخدمة

نيساهممما،الخارجية  
 
.حقوقهموحفظللجمعيةالخدماتتسهيلف

.الجمعيةشهادةإصدارخدمة

.الجمعيةرئيس•

.العقارمدير•
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.العقارلمديرالدخولصفحةاستعراضيتم1.

نأيقونةعلىالنقريتم2.  
.جمعياتر

:إصدارنشهادةنالجمعية



ـــــمستخلـــــدلي ـــــمدمــ ـ لاكــ 80

ن* 
 
. يجبنإصدارنالرقمنالموحدنمسبقا

.الجمعيةأنشطةأحدثأعلىالخانةعلىالنقريتم1.

.الجمعيةشهادةإصداراختياريتم2.

.الطلبتأكيدتطلبرسالةتظهر3.

.إصدارنشهادةنالجمعية
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ن* 
 
. يجبنإصدارنالرقمنالموحدنمسبقا

.الجمعيةأنشطةأحدثأعلىالخانةعلىالنقريتم1.

.الجمعيةشهادةإصداراختياريتم2.

.الطلبتأكيدتطلبرسالةتظهر3.

.إصدارنشهادةنالجمعية
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:الخدمةتعريف

:الخدمةعلىالحصولأهلية

:تنويـه

نالمياهعدادنقلمنالجمعيةرئيستمكنخدمة نيساهممما،الجمعيةباسمالرئيس   
 
ملاكبي  نقةالعلاتنظيمف

نإصداريتمأنعلىحقوقهموحفظالعقار .الجمعيةعلىالمياهفواتت 

الجمعيةرئيس•

العقارمدير•

للجمعيةموحدرقمإصداريجب•

نالمياهعدادنقلعمليةلإتمام• .مستحقهمبالغأيهناكيكونلابأنيجبالرئيس 

ميـــــاهعـــدادنقلخدمة
ن .الجمعيةباسمالرئيس 
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.العقارلمديرالدخولصفحةاستعراضيتم1.

نأيقونةعلىالنقريتم2.  
.جمعياتر

نباسمنالجمعية . نقلنعدادنمياهنالرئيس 
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*ملاحظة*

.يجب إصدار الرقم الموحد مسبقا  •

.يجب ألا يكون هناك أي مبالغ مستحقه•

.(الجمعيةأنشطةأحدث)صفحةأعلىالإجراءاتمنالمزيدخانةعلىالنقريتم1.

.المياهعدادنقلطلباختياريتم2.

.العدادورقمالحسابرقمإضافة3.

.التحققأيقونهعلىالنقرثم4.

نباسمنالجمعية . نقلنعدادنمياهنالرئيس 
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:الخدمةتعريف

:الخدمةعلىالحصولأهلية

تنويـه

ن نالجمعيةقراراتإنشاءمنالعقارمديرتمكنخدمةه   .لتصويتوطرحهاوالمحاصر 

.الجمعيةرئيس•

.العقارمدير•

اكرسومتحديدإعادةقرار• .والرئيسالعقارمديرقبلمنفقطيتمالاشتر

نرفعمنيمكنلا•
نقرارمنأكت   

 
.واحدأنف

القراراتإنشاءخدمة
نإنشاء) .(محصر 
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.عقارمديرالدخولصفحةاستعراضيتم1.

نأيقونةعلىالنقريتم2.  
.جمعياتر

.الجمعيةقرارايقونةعلىالنقر3.

ن)خدمةنإنشاءنالقراراتن (.إنشاءنمحصر 
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الجمعيةقرارإنشاءعلىالنقريتم1.

:القرارنوعتحديدويتمالتصويتقراربإنشاءالبدءيتم2.

.عقارمديراستقالة•

اكرسومتحديدإعادة• .الاشبر

حإنشاء• .مقبر

ن)خدمةنإنشاءنالقراراتن (.إنشاءنمحصر 
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االقرارالغاءسيتمالعقارمديرأوالجمعيةرئيساستقالةعند* النظاممنتلقائي 

(رئيساستقالة)القرارنوعتحديدتمأنبعد1.

.التصويتبدايةتاريــــختحديديتم2.

.(اختياري)القرارسببلذكرخانةاتاحةيتم3.

.(اختياري)مرفقاتإضافةاتاحةيتم4.

(. استقالةنرئيسنالجمعية)خدمةنإنشاءنالقراراتن
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االقرارالغاءسيتمالعقارمديراستقالةعند* النظاممنتلقائي 

.(عقارمديراستقالة)القرارنوعتحديدتمأنبعد1.

.التصويتبدايةتاريــــختحديديتم2.

.(اختياري)القرارسببلذكرخانةاتاحةيتم3.

.(اختياري)مرفقاتإضافةاتاحةيتم4.

.الإرسالثمالتأكيد5.

(. استقالةنرئيسنالجمعية)خدمةنإنشاءنالقراراتن
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اكرسومتحديدإعادة)القرارنوعتحديديتم1. .(الاشبر

اكرسومبنودتحديديتم2. .جديدةبنودإضافةإمكانيةمعالاشبر

.بندلكلالجديدةالرسومتحديديتم3.

نإصداراستحقاقموعدتحديديتم4. .للملاكالفواتب 

.الطلبإرسالتأكيديتم5.

اك)خدمةنإنشاءنالقراراتن (. إعادةنتحديدنرسومنالاشتر
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حإنشاء)القراراتإنشاءخدمة  .(مقتر

القرارتفاصيلصفحةإلالانتقاليتمقرارإنشاءأيقونةعلىالنقربعد1.

حعنوانكتابةيتم2. حتفاصلذكرمعبدايتهوتاريــــخالمقبر المقبر

.التصويتاثناءعرضهاليتمالملفاتارفاقإمكانيةمنالنظاميتيح3.

.القرارإرسالتأكيديتمالطلباتجميعإتمامبعد4.

.  إنشاءنقراراتنالجمعية
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:الخدمةتعريف

:الخدمةعلىالحصولأهلية

:تنويـه

ن اكمبالغتحصيلمنالعقارمديرتمكنخدمةه  ةالاشتر نخلالمنالجمعيةلصالحالمتعت  سدادعنينالمتعت 

اكرسوم  .الجمعيةأعمالاستمراريةلضمأنوذلكالاشتر

العقارمدير•

.التنفيذيالسندإصدارمرحلةلاستكمالناجزمنصةعلىالدخوليجب•

.التنفيذيالسند
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.الجمعياتأيقونةواختيارالرئيسيةالصفحةعلىالدخوليتم1.

.الجمعيةطلباتأيقونةعلىالنقريتم2.

. السندنالتنفيذي
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.التنفيذيالسندالطلباتحالةاستعراضيتم1.

.تنفيذيسندطلبإنشاءأيقونةعلىالنقريتم2.

ينالملاكقائمةإظهاريتم3. .المتعبر

. السندنالتنفيذي
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ينالملاكأسماءتحديديتم1. المتعبر

.العقارمديرقبلمنالبياناتبصحةالإقراريجب2.

.الطلبإرسالتأكيديتم3.

. السندنالتنفيذي
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.بنجاحالطلبإرسالبتأكيدرسالةتظهر1.

.الطلبتأكيديتمأنإلتفاصيلهوعرضالطلبحالةتتبعالعقارمديربإمكان2.

. السندنالتنفيذي
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.العقارمديرلقبمنالبياناتبصحةالإقراريجب.المعتمدالتنفيذيالسندنموذجإظهاريتمالطلبحالةاعتمادبعد1.

.التفاصيلإظهارخانةعلىالنقريتم2.

.PDFبصيغةالتنفيذيالسندنموذجتحميلمنالنظاميتيح3.

. السندنالتنفيذي
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:الخدمةتعريف

:الخدمةعلىالحصولأهلية

ن نتوثيقمنالعقارمديرتمكنخدمةه  .الجمعيةأعضاءقبلمنالمسددةالفواتت 

.العقارمدير•

نتوثيقخدمة .الفواتت 
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.الجمعياتأيقونةواختيارالرئيسيةالصفحةعلىالدخوليتم1.

نأيقونةعلىالنقريتم2. .الفواتب 

ن .خدمةنتوثيقنالفواتت 
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نقائمةإظهاريتم1. .للملاكالفواتب 

.التوثيقطلباتأيقونةعلىالنقريتم2.

ن .خدمةنتوثيقنالفواتت 
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.الرفضأوالاعتمادأوالطلبتفاصيلاستعراضمنللمديرويمكنالطلبتفاصيلعلىالنقريتم1.

.الدفعإيصالوالاطلاعالفاتورةتوثيقطلبتفاصيلعرضيتم2.

.اعتمادهأوالطلبرفضالعقارلمديرالنظاميتيح3.

ن .خدمةنتوثيقنالفواتت 
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نسدادتوثيقمنالعقارلمديرالنظاميتيح1. نبشكلالجمعيةأعضاءفواتب  عضوقبلمنبالطللرفعالحاجةبدونمباشر

.الجمعية

نصفحةعلىالدخوليتم2. نعلىوالنقرالملاكفواتب  .المستحقةالفواتب 

.الفاتورةتفاصيلعلىالنقريتم3.

ن .خدمةنتوثيقنالفواتت 
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نجميعحالةإظهاريتم1. .الفواتب 

.تفاصيلهالعرضالمستحقةالفاتورةالنقريتم2.

.المعلوماتوتأكيدالدفعإيصاللأرفاقأيقونةتظهرالسدادتوثيقعلىالنقربعد3.

ن .خدمةنتوثيقنالفواتت 
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نجميعحالةإظهاريتم1. .فقطالعقارمديرإلالفواتب 

نتوثيقمنكذلكيمكن2. نقرخلالمنتورةالفاتفاصيلعلىالاطلاعدونالطلبوتقديمالرئيسيةالصفحةمنالفواتب 

.توثيقهاالمرادالفاتورة

ن .خدمةنتوثيقنالفواتت 
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نالطلباتحالةمتابعةمنالعقارلمديريمكن*  
 
النظامف

السدادفاتورةتوثيق1.

نتوثيق2. المرادالفاتورةرنقخلالمنالفاتورةتفاصيلعلىالاطلاعدونالطلبوتقديمالرئيسيةالصفحةمنالفواتب 

.توثيقها

.التوثيقطلبإرسالتأكيد3.

ن .خدمةنتوثيقنالفواتت 
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ــــجالشائعةالأسئلة نـامــ لتر
مــلاك
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ملاكعنالمتوقعةالأسئلة

نما ؟الملاكجمعياتمنصةه 
ن ونيةمنصةه  كةالملكيةذاتالعقاريةالوحداتلملاكتتيحإلكبر الخدماتمنادةوالاستفالتسجيلمنالمشبر

كالملكيةذاتالعقاراتإدارةعمليةلتسهيلللعقارالعامةالهيئةقبلمنالمقدمةالتقنية  .وتنظيمهاةالمشبر

نما ؟الملاكجمعياتمنصةخدماتنه 

 .(منشأة/الفرد)التسجيل

 .جديدةوحدةإضافة

 .جمعيةإنشاء

 .مفوض/منشأةإضافة

 .عقارمديرتسجيل

شح  .والتصويتالبر

 .الجمعيةقراراتإنشاء

 .الملكيةتحديث

نالمياهعدادنقل  .الجمعيةباسمالرئيس 

 .700الجمعياتلملاكالموحدالرقمإصدار

 .التنفيذيالسند

نما صةه  لمن مدةا لمتع ستفادةا خدماتمنللا
؟ملاك

https://mullak-services.rega.gov.sa/

لتسجيليمكنهمن نا  
 
؟الملاكجمعياتمنصةف

.والمنشأةالأفرادالعقارملاك•

.العقارمدراء•

ن• .الخدماتمقدم 

نهل  
نت  سابحذفيمك ستخدمح لم صةمنا من
جمعيات
؟الملاك

لا

اكاتأورسومهناكهل شتر اتخدممنللاستفادةا
منصة

؟الجمعياتلأعضاءالملاكجمعيات

.رسوميوجدلا

ن لتواصلطريقةماه  لدعممعا نا  
لفت  ؟ا

يدطريقعنالتواصل• نالبر  
 
وت .(info@mullak.sa)الإلكبر

)الموحدالرقمطريقعنالتواصل• 199011).

ن نتحديثطريقةماه   
نالدعمفريقمعالتواصلخلالمنأوالمستخدمحسابعلىالدخولخلالمن؟الشخصيةبياناتر  

.الفت 
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ملاكعنالمتوقعةالأسئلة

لمقصودما ؟بالنظاما

هاوفرزهاالعقاريةالوحداتملكيةنظام نبالمرسومالصادر،وإدارت ويحل،هـ1441-7-2وتاريــــخ (85/م)رقمالملك 

ظام يةنظاممحلالن نبالمرسومالصادروفرزهاالعقاريةالوحداتملك ،هـ1423-2-11وتاريــــخ (5/م)رقمالملك 

ن  
وتاريــــخ (11985)رقمالوزاريبالقرارالصادرةالتنفيذيةولائحتهوتعديلاته .أحكاممنمعهيتعارضماكلويلغ 

 .وتعديلاتهاهـ21/2/1424

لمقصودما لملاك؟بجمعيةا ا
كالملكيةذاتالعقاريةالوحداتيمتلكونالذين (الجمعيةأعضاء )الملاكمجموعتمثلالملاكجمعية ةالمشبر

 .بهالانتفاعوحسنعليهوالمحافظةالعقارلإدارةمتضامنون

لمقصودما الجمعية؟بأعضاءا
لكأي،الملاكجميع كاتالمؤسسات )اعتبارياأوطبيعياشخصاكانسواءالوحداتلأحدما ن،(والشر

ا
أوشاغل

ن  .للوحدةشاغلغب 

ن نهووهلالملاك؟جمعيةتشكيليجبمتر لزام  أمإ
لمالكعلىاختياري ؟ا

نالمفرزةالعقاريةالوحداتملاكعددبلغإذا  
كعقارف  ؛ثلاثةمشبر لإدارةبينهميةجمعيؤسسواأنفعليهمفأكبر

.للعقارالعامةالهيئةلدىالجمعيةتلكوتسجيل،العقارذلكشؤون

ن ؟الملاكجمعيةإنشاءإجراءاتماه 

ن  
عدبالوحدةوإضافةجديدةجمعيةطلبإنشاءمنالعقارلمالكيمكن،للعقارقائمةجمعيةيوجدلاحالف 

نالمتطلباتتحقيقمنالتأكد  :وه 

نمُلكيةصك•  
وت  نعقد /عقاريسجل/التمويليةالجهاتلدىمرهونأو،كاملبشكلمملوك)إلكبر  .تمويلى 

نالملاكعدديكونأن•  
نثلاثةالجمعيةف   .فأكبر

لنظامهوما نا ؟الأساس 
نالنظام يةالوثيقةهوالأساس  نالقانون  

لتر نالملاكجمعياتعملتنظما  
كةالعقاراتف  يتضمنالنظامهذا .المشبر

نوالأحكامالقواعد  
نالملاكوواجباتحقوقتنظمالتر  

كالعقارف   .المشبر

ن ؟الاعتباريةصفتهاالجمعيةتكسبمتر
يةتكسب ملاكجمع عدالاعتباريةصفتهاال مادب سجيلاعت يةت نالجمع  

ئةف  مةالهي صداروللعقارالعا شهادةإ

 .الجمعية

نالحدهوما
 
لنظاملاعتمادللتصويتالأدت نالأا ساس 

؟الملاكلجمعية
نالنظاماعتماديتم نأو %75نسبةتصويتبعدالاساس  نالنظاملاعتمادأكبر  ..الاساس 

لمقصودما نالرسوم؟الجمعيةبرسوما  
 .للعقارالمطلوبةالخدماتجميعوتقديموصيانةلإدارةعليهاالملاكاتفاقيتمالتر

اكرسومعلىالأعضاءتصويتخالمن؟الجمعيةرسوميفرضمن نالاشبر  
شحملفف   .الجمعيةقرارأوالبر

ن ينإجراءاتماه 
لمتعت  ؟السدادعنا

ينعلىتنفيذيسندطلبتقديمالعقارلمديريمكن ونيةالمنصةخلالمنالمتعبر معالإجراءاتبعةومتاالإلكبر

 .العدلوزارة

ــعملاكجمعياتإنشاءيمكنهل لبيعلمشاريــ لىعا
لخارطة ؟ا

ا
ً
ظاموفق يةلن هاالعقاريةالوحداتملك هاوفرز نه،وإدارت كنفإ سيسيم يةتأ شاريــــعملاكجمع يعاللم علىب

 .الخارطة
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الأسئلةنالمتوقعةنالعامة

لتسجيلالجمعيةعضوعلىيجبلماذا نا  
 
لمف نصةا

؟مستخدماسموإنشاء

 .للجمعيةالاساسيالنظامعلىبنودأيإضافةأوتعديلعلىالتصويت•

 .والتصويتالجمعيةرئاسةعلىوالتصويتللترشح•

 .عقاركمديروالتصويتالترشح•

 .وفتراتهاالجمعيةرسومعلىللتصويت•

 .العامةالجمعيةقراراتعلىالتصويت•

ن لقيمةماه  لمضافةا نالجمعيةتسجيلمنا  
 
نصةمف

؟الملاكجمعيات

كةالأجزاءلإدارةمنالجمعيةأعضاءتمكي  ن1. .الجمعيةأعضاءبي  نالمشبر

.الجمعيةداخلالعامةالقراراتعلىالتصويتمنالجمعيةتمكي  ن2.

نحسابفتحإمكانية3. .الجمعيةمواردإدارةإجراءاتلتسهيلللجمعيةبنك 

للملاكلكممثالحكوميةوالدوائرالجهاتمراجعةالعقارلمديريمكنبحيثاعتباريةصفةالجمعيةمنح4.

.حقوقبأيةالمطالبةلهويحق

ونيةالمنصةداخلللملاكالتواصلقنواتإتاحة5. .الالكبر

.العقارومديريالمقدمةالخدماتمزوديإلالوصولإمكانية6.

ينالتنفيذيالسنداستخدامامكانية7. .الجمعيةرسومسدادعنللمتعبر

كة)الخدماتعدادنقلإمكانية8. نالجمعيةإل(المياهشر
ا
.مطورعنبدل

نالرقماستخراجمنالجمعيةتمكي  ن9.  
.المعنيةالجهاتمعالتعاملإجراءاتلتسهيل700الموحدالوطت 

ن لمتطلباتماه  لوحدة؟لإضافةالأساسيةا ا

.الملكيةصك•

.عقاريسجل•

نعقد• .بيععقد/تمويلى 

ن نالجمعيةإنشاءيتمجمعية؟إنشاءيمكنمتر  
نالوحداتملاكعددكانحالف   

نأو 3الواحدالعقارف  كةأجزاءوبينهمأكبر  .مشبر

نما ؟الأعضاءقبلمنالجمعيةتفعيلآليةه 

يةتفعيلللأعضاءيمكن مالكي  نالأعضاءدعوةخلالمنالجمع نال  
قارف  سجيلالع نللت  

يةف  عدوالجمع يةب عمل

شحبابفتحيتمالملاكأعضاءجميعواكتمالالتسجيل التصويتنتائجاباحتسمنالانتهاءوبعدوالتصويتالبر

يي  ن يدالمرشحي  نوتع اكرسوموتحد شبر قةالا ظامعلىوالمواف نالن ساس  يليتم،الأ يةتفع شعارالجمع وإ

 .المستفيدين

نالإجراءهوما  
 
نحالف لوحدةمالكتغيت  لعقاريا نبشكلالملكيةتحديثيتم؟ةا  .الملاكجمعياتمنصةخلالمنآل 

لمقصودما لوحداتوفرزملاكبتكاملا لعقاريا ؟ةا

نتطوير  
نبي  نتقت   

بصكالعقاريرالمطوقبلمنملاكجمعيةتأسيسليتم،العقاريةالوحداتوفرزملاكمنصتر

نالعقار نالأساس   
ن (3)الوحداتعددكانحالف  تللوحداالصكوكعكسيتمالعقاريةالوحداتفرزوبعد،فأكبر

نآلياالمفروزة  
نالجمعيةنفسعلىالملاكجمعياتمنصةف   

 .العقاريالمطورأسسهاالتر

هنااضغطالمعلوماتمنللمزيد

شاءنجمعيةنتحتنالتأسيسن نخطواتنإن املنتك)ماه 
؟( فرزنوملاك

هدف يةنب ناتنالجمع ضافةنبيا نوإ ندس  بلنالمكتبناله مننق فرزنالوحداتنالعقاريةن صةن علىنمن لدخولن نا يي   تع

اكنوارسالنالطلبنبعدناكتمالهنالنمنصةنملا كنوتحديدنرسومنالاشبر .كالمسؤولنعننإدارةنالعقارنالمشبر

حتنالتأسيسن شاءنجمعيةنت نمتطلباتنإن تكاملن)ماه 
؟(فرزنوملاك

ن• شاديالاطلاعنوالموافقةنعلىنالنظامنالأساس  .الإسبر

ك• رةنالعقارنالمشبر نالمسؤولنعننإدا .تعيي  

اك• .تحديدنرسومنالاشبر

ة؟الجمعياتمع "ملاك"يتعاملكيف لمتعت  نبتعيي  ن،الجمعيةلتفعيلإجراءات "ملاك"يتخذا
ً
نرسموتحديد،للعقارومديرًا،لهارئيسا ناكالاشبر  

 
الجمعيةف

شهرًا 12وصلاحيتها،اعتمادهابعدالجمعيةشهادةتصدر؟محددةصلاحيةالجمعيةلشهادةهل
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الأسئلةنالمتوقعةنالعامة

ن لجمعيةشهادةتجديدآليةماه  ؟ا
ن)المطلوبةالمستنداتإرفاقمعالنظامخلالمنالشهادةتجديدطلببرفعالعقارمديريقوم -الاجتماعمحض 

(القادمالعامموازنة

ن لجمعيةرئيسمهامماه  ؟ا

الجمعياتإدارةمجلساجتماعاترئاسةيتول

المجلسقراراتتنفيذمتابعة

افيقوم نجميععلىبالإشر والإداريةالماليةالنواح 

العامةالجمعيةلعقدالملاكدعوة

ن  
 
ستقالةالجمعيةرئيسرغبةحالف نصبهممنبالا
لمتبعالإجراءهوفما ؟ا

.الجمعيةقراراتخدمةخلالمنالاستقالةقرارإنشاءيتم

ن  
 
لعقارمديررغبةحالف فمابهمنصمنبالاستقالةا

لمتبعالإجراءهو ؟ا

:العقارمديراستقالة▪

ن•  
خدمةخلالمنالاستقالةقرارإنشاءيتم)الجمعيةموافقةيتطلبالاستقالةبتقديمالمديررغبةحالف 

.الجمعيةقرارات

(العقارمديرطريق•
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نالمتوقعةالأسئلة  
عقارمديرتسجيلخدمةف 

نما ن؟عقارمديرتسجيلخدمةه  كةالأجزاءذاتالعقاراتلإدارةعقاركمديرالتسجيلمنالمنشأة/الفردتمكنخدمةه  .المشبر

ن ؟عقارمديرتسجيلخدمةمتطلباتماه 

.العقاراتإدارةبمنشأةللخدمةالمقدمالفردارتباطعدم•

.العقارمديرصلاحيةيحملبفردللخدمةالمقدمةالمنشأةارتباطعدم•

.الجنسيةسعودي•

ن .رسوميوجدلا؟عقارمديرتسجيلخدمةرسومماه 

نما فوري؟عقارمديرتسجيلخدمةاستجابةمدةه 

جدهل نواتيو خرىق ستفادةأ مةمنللا خد
؟عقارمديرتسجيل

ونيةالملاكجمعياتمنصةخلالمنفقط .الإلكبر

.للعقارالعامةالهيئةقبلمنالمؤهلي  ن،العقارملاك؟الخدمةمنالاستفادةيمكنهمن

نما لمستخدمحسابتفعيلآليةه  ؟ارعقكمديرا

.الجمعياتلإدارةالتقديماختياريتم1.

.منشأةأوفردسواءعقاركمديرالتقدماختيار2.

.والمدينةالمنطقةالبياناتتعبئةيتم3.

وطموافقةعلىالنقر4. .والأحكامالشر

.التقديمتأكيدأيقونةعلىالنقر5.

.الزائرمعلوماتخلالمنالأدواراستبداليتم6.

لا؟عقارمديرحسابحذفيمكنهل

نمهامنمديرنالعقار؟ ماه 

نيكونأناماهوالعقارمدير
ً
كاتمثلجهةأوفردا ها،والمرافقالأملاكإدارةشر :مهامهومنوغب 

.الملاكجمعيةعنالصادرةالقراراتتنفيذ1.

كةالأجزاءوتأمي  نوإدارةصيانة2. .المشبر

.الازمةالتراخيصواستخراجالخدمية،والجهاتالمحاكمأمامالملاكجمعيةتمثيل3.

نوالحسابالمالية،الجمعيةمواردإدارة4. .الجمعيةرئيسمعبالتعاونبالجمعيةالخاصالبنك 

.معهموالتعاقدالخدماتمزوديمعالتواصل5.

ينالتنفيذيالسندتطبيق6. .الجمعيةرسومسدادعنللمتعبر

.والتحصيلالاشتراكاتفواتيرإصدار7.
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نالمتوقعةالأسئلة  
عقاريةوحدةإضافةخدمةف 

نما شهرًا12وصلاحيتها،اعتمادهابعدالجمعيةشهادةتصدر؟عقاريةوحدةإضافةخدمةه 

ن لمتطلباتماه  لوحدةلإضافةالأساسيةا ؟ا

.الملكيةصك•

.عقاريسجل•

نعقد• .بيععقد/تمويلى 

نإضافةيمكنهل نوحدةمنأكت   
 
ن،نعمالجمعية؟ف  

نوجودحالف  نعقاريةلوحدةصكمنأكبر  
.الجمعيةف 

نالانضماميمكنهل  
 
ن،نعم؟جمعياتعدةف  

نملكيةصكوجودحالف   
.جمعيةكلف 

ن .عقاريةوحدةلإضافةرسوميوجدلا؟عقاريةوحدةإضافةرسومماه 

نما لوحدةإضافةخدمةاستجابةمدةه  لعقاريةا .فوري؟ا

نعقاريةلوحدةملكيةصكلديهمالذينالمنشآتأوالأفرادالملاكعقارية؟وحدةإضافةيمكنهمن  
.الجمعيةف 

ونيةالملاكجمعياتمنصةخلالمنفقطالخدمة؟منللاستفادةأخرىقنواتيوجدهل .الإلكبر

نما لطريقةه  صالجمعيةلمعرفةالصحيحةا ةالخا
لعقاريةبالوحدة ؟ا

نالنظامخلالمنلهاالتابعةوالجمعياتالملكيةبياناتصحةمنالتحققيتم  
وت  .للجمعيةلوحدةاوإضافةالإلكبر

ن  
قفريخلالمنبهاالخاصةالجمعيةحسبالوحدةإضافةيتممطابقةملكيةبياناتوجودعدمحالوف 

.التشغيل

لغاءيمكنهل نيتموانما،الوحدةالغاءيمكنلا؟الجمعيةمنعقاريةوحدةا نمنالتحققبعدالوحدةملكيةتغيب  .المالكبياناتتغيب 

كنهل قليم حدةن لو يةا لعقار يةمنا إلىجمع

؟أخرىجمعية

نالعقاريةالوحدةكانتحال  
نجمعيةف  لإجمعيةمنالوحدةنقلطلبالوحدةلمالكفيمكن،صحيحةغب 

ونيةالمنصةخلالمناخرىجمعية نفقطواحدةلمرهالالكبر  
 
عننقلالسيتمالوحدةنقلطلبتكرارحالوف

نالتواصلطريق .التشغيلفريقموافقةبعدتتمالوحداتنقلطلباتوجميعالموحدالرقمعبر
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نالمتوقعةالأسئلة  
جديدةجمعيةإنشاءخدمةف 

نما ؟جديدةجمعيةإنشاءخدمةه 
ن نالملاكتمكي  نخدمةه  كةالملكيةذاتالعقاريةالوحداتوشاغلى  نةجديدجمعيةطلبإنشاءمنالمشبر  

حالف 

.الملاكجمعياتمنصةخلالمنالجمعيةوجودعدم

ن لمتطلباتماه  ؟جديدةجمعيةإنشاءلخدمةا

.الملكيةصك•

.عقاريسجل•

نعقد• .تمويلى 

.البيععقد• .(التشغيلفريقخلالمن)

نالملاكعدديكونأن•  
نثلاثةالجمعيةف  كةأجزاءوبينهمفأكبر نمشبر  

.العقارف 

.للوحدةقائمةجمعيةوجودعدم•

ن .رسوميوجدلاجمعية؟إنشاءخدمةرسومماه 

نما .عملأيام5؟جديدةجمعيةإنشاءخدمةاستجابةمدةه 

لواحدللعقارجمعياتعدةإنشاءيمكنهل لا؟ا

لا؟قائمةجمعيةحذفيمكنهل

ن ؟الجمعيةإنشاءخطواتماه 

.المنشأة/الفردتسجيل1.

.وحدةإضافةاختيار2.

.المطلوبةالبياناتإدخال3.

.الطلببياناتمنالتحقق4.

نالجمعيةعلىالدخول5.  
.(جمعيةإنشاء)طلبإنشاءيتمقائمةجمعيةوجودعدمحالوف 
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نالمتوقعةالأسئلة  
شحملفخدمةف 

التر

نما شحملفخدمةه 
لتر ؟ا

ن نالراغبي  نالملاكتمكنخدمةه   
 
شحف شحملفإنشاءمنالجمعيةلرئاسةالبر علىالملفتويويح،للرئاسةالبر

ربـعـ اكرسوم/العقارمدير/الجمعيةرئيس)أساسيةعناصرأ نالنظام/الاشبر (الأساس 

ن شح؟ملفخدمةمتطلباتماه  ر
لت ا

.بالجمعيةالوحداتجميعاكتمال•

نالملاكعدديكونأن•  
نثلاثةالجمعيةف  .فأكبر

اكرسوم/العقارمدير/الجمعيةرئيس)الأساسيةالعناصرجميعاكتمال• نالنظام/الاشبر .(الأساس 

ن شح؟ملفخدمةرسومماه  ر
لت .رسوميوجدلاا

نما شحملفخدمةاستجابةمدةه 
لتر .أيام3؟ا

شحملفتقديميمكنهمن لتر .(منشأةأوفرد)العقاريةالوحداتملاك؟ا

جراءهوما نالإ  
 
شحعدمحالف لتر نا  

 
مةف لفخد م

شح
لتر ؟ا

شحملفبتقديمالنظاميقوم نالبر
ً
نالأسالنظاموتحديدالعقارمديروتعيي  نالجمعيةلرئاسةأليا اكورسوماس  الاشبر

نعلىبناء .محددةمعايب 

شحهوما لتر نا نالآلى   
 
شحملفخدمةف لتر ؟ا

ن  
شحملفاتلتقديمالجمعيةأعضاءتفاعلعدمحالف  شحتفعيليتم،البر نالبر المرشحالمالكاختياريتم.الال 

ن
ً
نعلىبناءانتلقائيا المطلوبةمالالأعاستمراريةلضمان،للعقارالعامةالهيئةقبلمنوضعهاتممحددةمعايب 

قديميمكنهل نترشحملفاتعدةت  
 
فسف لوقتان

نمرشحي  نلعدة  
 
شحملفخدمةف ر

لت ؟ا
.نعم

لعقاروإدارةلرئاسةواحدعضوترشحيمكنهل نا  
 
ف

شحملفخدمة
لتر ؟ا

.نعم

لغاءيمكنهل شحملفا لتر نا  
 
نملفخدمةف لتر شحملفحذفيمكنلا؟شحا شحتأكيدبعدالبر ةوانتهاءالبر شحفبر .البر
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نالمتوقعةالأسئلة  
شحملفالتصويتخدمةف 

التر

نما لتصويتخدمةه  شح؟ملفعلىا
ر

لت ا
ن مةه  كنخد ملاكتم نال  

يةف  صويتمنالجمع لفعلىالت شحم شكلالبر نب  
وت  كبر صويتالتخلالمن،إل

اكرسوم/العقارمدير/الجمعيةرئيس)على نالنظام/الاشبر  (الأساس 

ن لتصويتخدمةمتطلباتماه  شح؟ملفعلىا لتر ا
ةمنالانتهاء• شحفبر .البر

.الجمعيةملاكأحديكونأن•

ن لتصويتخدمةرسومماه  شح؟ملفعلىا ر
لت .رسوميوجدلاا

نما لتصويتخدمةاستجابةمدةه  ملفعلىا
شح؟ لتر ا

.أيام3

ن لتصويتنتائجاستعراضيتممتر نا  
 
خدمةف

لتصويت شح؟ملفا ر
لت ا

ةمنالانتهاءبعدالتصويتنتائجعلىالاطلاعيمكن .التصويتفبر

لتصويتيمكنهمن شحملفعلىا لتر نا  
 
خدمةف

لتصويت شح؟ملفا ر
لت ا

(منشأةأوفرد)العقاريةالوحداتملاك

لتصويتحذفيمكنهل شحملفعلىا
لتر نا  

 
ف

لتصويتخدمة شح؟ملفا لتر ا
.التصويتتأكيدبعدالتصويتحذفيمكنلا

لتصويتتعديليمكنهل نتأكيدهبعدا  
 
خدمةف

لتصويت شح؟ملفا
لتر ا

.لا

نما لتصويتآليةه  نا  
 
لتصويتخدمةف ملفا

شح؟
لتر ا

ةبفتحالأعضاءإشعاريتم علىللتصويتكالملاجمعياتمنصةعلىالدخولالمستفيدعلىويجبالتصويتفبر

شحملفات شحصفحةخلالمنالبر .والتصويتالبر

لتصويتيمكنهل نترشحملفاتعدةعلىا  
 
خدمةف

لتصويت شح؟ملفا لتر ا

:التاليةالعناصرمنواحدعنضعلىالتصويتيمكن

.جمعيةرئيس.1

.عقارمدير.2

اكرسوم.3 .الاشبر

ننظام.4 .أساس 

نما لتصويتنتائجاحتسابآليةه  ـــاتعلىا لملفـ ا

ــحة ــ ـ ــ لمرشـ الجمعية؟لإدارةا

شحملفعناصرمنعنضلكلالأعضاءتصويتحسبالتصويتنتائجاحتسابيتم نتائجوتحتسب.البر

.العقارمنبهمالخاصةالوحداتمساحةنسبةحسبالأعضاءأصوات

نالإجراءهوما  
 
أعضاءأحدتصويتعدمحالف
نالجمعية  
 
لتصويتخدمةف شح؟ملفا لتر ا

نحقهيسقط  
.فقطالمصوتي  نالأعضاءحسبالنتيجةوتحتسبالتصويتف 

نالإجراءهوما  
 
لتصويتعدمحالف ملفاتعلىا
لمرشحي  ن نا  
 
لتصويتخدمةف شح؟ملفا

لتر ا
نالتصويتيتم

ً
نحسبآليا .للعقارالعامةالهيئةقبلمنمحددةمعايب 
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نالمتوقعةالأسئلة  
نخدمةف  الفواتت 

نما ؟خدمةه  لفواتت  ا
ن اكرسومعلىالاطلاعمنالجمعيةملاكتمكنخدمةه  نسدادوآليةالاشبر نالجمعيةفواتب   

عليهاتصويتالتمالتر

 .العقارمديرقبلمنالسدادعملياتتوثيقويتمواعتمادها

ن ؟خدمةمتطلباتماه  لفواتت   .للعقارالعامةالهيئةقبلمنتفعيلهامعتمدجمعية•ا

لمقصودما اكرسوممنا نالرسوم؟الجمعيةرسومأوالاشتر  
 .للعقارالمطلوبةالخدماتجميعوتقديموصيانةلإدارةعليهاالملاكاتفاقيتمالتر

ن ؟خدمةرسومماه  لفواتت   .رسوميوجدلاا

نما ؟خدمةاستجابةمدةه  لفواتت  اكرسوماعتمادبعد،فوريا  .الاشبر

نما يةه  سابآل سوماحت يةر ملاكجمع علىال
نالأعضاء  
 
؟خدمةف لفواتت  ا

 .العقارمنالوحدةنسبةحسبعلىالرسوماحتسابيتم

ن ؟إصدارآليةماه  لفواتت  ا
نإصداريتم ستحقاقهابعدالفواتب  نبشكلا ظامخلالمنآل  نوعند .الن  

نمص  الفاتورةتسديديتمولمشهرأكبر

 .الفاتورةعلىذيتنفيسندطلبتقديمالعقارلمديرويمكنمتأخرةفاتورةإلالفاتورةتحويليتمالمستحقة

نما ؟سدادآليةه  لفواتت  ا
نالتحويلخلالمنالسداديتم بتماتقديمبعدالعقارمديرقبلمنوتوثيقهاالبنك  خلالمنفاتورةالسداديث

 .الملاكجمعياتمنصة

اضتقديميمكنهل
لرسوم؟علىاعتر ا

كنلا اضيم عبر كن،الرسومعلىالا كنول ضاءيم لبرفعللأع نط  
يةقراراتف  نالجمع يب  يةارسوملتغ لجمع

 .عليهاوالتصويت

جراءهوما نالا  
 
عديلتمحالف نت فواتت  ل سوا مور

اك؟ الاشتر
نالغاءسيتم نالفواتب  نوإصدارمستحقهالغب   .جديدةفواتب 

ــي ـاهــ ــ جراءاتمـ ــنإ ـ لممتنعيــ نأوا ــ يـ لمتعت  عنا
السداد؟

نبماإخلالدون  
نالتعاملاتوعقودالمديرقراراتتكون،الصلةذاتالأنظمةبهتقص   

مهاالتر ن-يبر
ً
للصلاحياتوفقا

كبالعقارالمتعلقة-النظامبموجبلهالمخولة نسندالهيئة؛مناعتمادهابعدالعقاريالمجمعأوالمشبر
ً
نا

ً
تنفيذيا

ن  
نالملاكمواجهةف 

ً
لذلكاللازمةالإجراءاتاللائحةوتحدد .التنفيذنظاملأحكاموفقا

لعقارلمديريمكنهل يقا نسدادتوث لفواتت  بالنيابةا
الجمعية؟أعضاءعن

 .الجمعيةأعضاءعنبالنيابةالسدادتوثيقالعقارلمديريمكن،نعم

ن "ملاك"بهيقومإجراءهناكهل  
 
نحالف اعتمادتعت 

لجمعيةرسوم ؟ا

سة "ملاك"يقوم هاالوحداتعددوفق،الجمعيةوضعبدرا ها،في كةوأجزائ حةالمقالرسوميطرحثم،المشبر بر

اكرسوم-وحدة 30إل 20 :الوحداتعدد :مثال)اعتمادهاثم،للتصويت حةالاشبر ريال 1000 :المبلغ :المقبر

 (عقاريةوحدةلكل
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نالمتوقعةالأسئلة  
الجمعيةقراراتإنشاءخدمةف 

نما مةه  شاءخد يةقراراتإن شاء)الجمع ان

ن لمحاصر  ؟(ا

ن مةه  كنخد يةرئيستم قارومديرالجمع يةوملاكالع شاءمنالجمع يةقراراتإن نالجمع هوالمحاصر  اوطرح

 .لتصويت

ن  .للعقارالعامةالهيئةقبلمنتفعيلهامعتمدجمعية•الجمعية؟قراراتإنشاءخدمةمتطلباتماه 

ن لجمعية؟قراراتإنشاءخدمةرسومماه   .رسوميوجدلاا

الجمعية؟قراراتإنشاءخدمةتقديميمكنهمن

 .(منشأةأوفرد)الجمعيةملاك•

 .العقارمدير•

 .العقاررئيس•

نما ؟الجمعيةقراراتإنشاءطريقةه 

 .الملاكجمعياتمنصةعلىالدخول•

 .الجمعيةقراراتأيقونةعلىالنقر•

 .للتصويتقرارإنشاءعلىالنقر•

  .القرارنوعاختيار•

ن•  
اكرسومتحديدالقرارنوعكانحالف  اكبنوداختياريتم،الاشبر  .والاستحقاقالاشبر

ن•  
حإنشاءالقرارنوعكانحالوف   .القراروعنوأنالتصويتبدايةتاريــــختعبئةيتم،مقبر

 .للتصويتالقرارإرسالتأكيد•

شاءيمكنهمن عادةقرارإن يدإ نرسومتحد اكالاشتر
لملاكلجمعية ؟ا

 .العقارومديرالجمعيةلرئيسفقطمتاحالجمعيةرسومتحديدإعادةقرار

ن لتصويتطريقةماه  لقراراتعلىا ؟ا
ةبفتحالأعضاءإشعاريتم علىللتصويتكالملاجمعياتمنصةعلىالدخولالمستفيدعلىويجبالتصويتفبر

 .الجمعيةقراراتصفحةخلالمنالجمعيةقرارات

ن لقراراتنتيجةاحتسابطريقةماه   .بهمالخاصةالوحداتومساحةالأعضاءتصويتحسبالتصويتنتائجاحتسابيتم؟ا

نما قراراته  ل نا  
لتر كنا هايم نطرح  

 
مةف شخد اءإن

الجمعية؟قرارات
نوالاتفاقياتالقراراتجميع  

 .والعقارالجمعيةتخصالتر

لغاءيمكنهل اجعأوالجمعيةقراراتا
لتر اجعأوالإلغاءيمكنلا؟افيها نالبر  

ةبدءتمحالف   .القرارعلىالتصويتفبر

جبهل صويتي يعت ضاءجم قراراتعلىالأع
الجمعية؟

نالعضوحقيسقطولكن،لا  
 ,اركي  نالمشالأعضاءتصويتحسبالنتيجةوتحتسبالتصويتنتيجةف 

بعالإجراءهوما لمت نا  
 
اءالأعضتصويتعدمحالف

؟الجمعيةقراراتعلى
نحقهيسقط  

 ,المشاركي  نالأعضاءتصويتحسبالنتيجةوتحتسبالتصويتف 

ن سبةماه  لن بةا لمطلو عزلا لرئيسل خلالمنا
؟الجمعيةقرارات

ن %75نسبةتحقيقيجب كبر  .التصويتقرارلتطبيقللمصوتي  نالإجماليةالمساحةمنوأ

سبنفالأعضاءقبلمنقراراتعدةإنشاءيمكنهل

لنوع ةونفسا ر
لفت نا اطاتهاوماه  ؟اشتر

نالنوعنفسمنتصويتقرارينإنشاءيمكنلا  
 .الوقتنفسف 
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نالمتوقعةالأسئلة  
الجمعياتلملاكالموحدالرقمإصدارخدمةف 

نما مةه  صدارخد لرقمإ حدا لمو ملاكا ل
؟الجمعيات

نللمنشآتالموحدالهويةرقمإصدارمنالعقارومديرالجمعيةرئيستمكنخدمة ،للجمعية 700الحكوميةغب 

نيساهممما  
 
 .حقوقهموحفظللجمعيةالخدماتتسهيلف

ن باتماه  مةمتطل صدارخد رقمإ ل لموحدا ملاكا ل
الجمعيات؟

 .للعقارالعامةالهيئةقبلمنتفعيلهامعتمدجمعية•

ن لرقمإصداررسومماه  لموحدا  .رسوميوجدلاالجمعيات؟لملاكا

نما ستجابةمدةه  مةا صدارخد لرقمإ حدا لمو ا

؟الجمعياتلملاك
 .فوري

صدارخدمةتقديميمكنهمن رقمإ ل لموحدا ملاا كل
؟الجمعيات

 .العقارمدير•

 .العقاررئيس•

ن لرقمإصدارمزاياماه  لموحدا  .حقوقهمفظوحالبنكيةالحساباتوفتحللجمعيةالخدماتوطلبتقديملتسهلاعتباريةصفةالجمعيةمنح؟الجمعياتلملاكا

نما يةه  قديمآل ــإصت ـ ـ لرقدارــ ــا ـ ـ لموحمــ ـا ـ ــلمدــ لاكــ
ـالجمعي ؟اتــ

 .موحدرقمإصدارطلبوتقديمالملاكجمعياتمنصةعلىالدخولخلالمن

ـــه ـــعبديل 700الرقملــ لرقمنــ ــا ـ ــجمعيــ  .للجمعية 700ورقمللجمعيةرقمهناكسيكونلا؟ةــ
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نالمتوقعةالأسئلة  
نمياهعدادنقلخدمةف  الجمعيةباسمالرئيس 

ــهمـا ـ ـ مةيــ ــنقخد ــميعدادلـ ـ لرئيساهــ ـا ــباسيـ مــ
ــالجمعي ؟ةــ

نالمياهعدادنقلمنالجمعياتملاكتمكنخدمة نيساهممما،الجمعيةبإسمالرئيس   
 
ملاكبي  نقةالعلاتنظيمف

 .حقوقهموحفظالعقار

ن باتماه  قلخدمةمتطل نمياهعدادن لرئيس  اسمبا
؟الجمعية

 .700رقملهاوصادرجمعيةشهادةولهاللعقارالعامةالهيئةقبلمنتفعيلهامعتمدجمعية•

كةحسابرقم•  .المياةشر

 .المثبتالعدادرقم•

 .العدادرقمعلىمديونيةوجودعدم•

ن مةرسومماه  قلخد ياهعدادن نم لرئيس  سما با

؟الجمعية
 .رسوميوجدلا

نمياهعدادنقلخدمةتقديميمكنهمن لرئيس  باسما

؟الجمعية

 .العقارمدير•

 .العقاررئيس•

ن لمياهعدادنقلمزاياماه  ؟الجمعيةاسمإلىا
كةللأجزاءالمياهعدادنقل يخصفيماالجمعيةإجراءاتلتسهيلالجمعيةاسمإلللعقارالمطوراسممنالمشبر

 .المياه

نما لمياهعدادنقلتقديمآليةه  ؟يةالجمعباسما
لدخول صةعلىا ياهعدادنقلخدمةعلىوالنقرالملاكجمعياتمن قديمالم سجيلجديدطلبوت ناتبيوت ا

نالربطخلالمنوإرسالهاوالعدادالحساب  
كةمعالتقت   .المياهشر

قليمكنهل لوحداتمياهعدادن لعقاريةا اءلأعضا
؟الجمعية

 .الملاكجمعياتمنصةخلالمنذلكيمكنلا
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نالمتوقعةالأسئلة  
التنفيذيالسندخدمةف 

نما لتنفيذيالسندخدمةه  ؟ا
ن اكمبالغتحصيلمنالعقارمديرتمكنخدمةه  ةالاشبر نخلالمنالجمعيةلصالحالمتعبر سدادعنينالمتعبر

اكرسوم  .الجمعيةأعمالاستمراريةلضمانوذلكالاشبر

ـــةمتطلبــــاتماهــــي ـــندخدمـ لسـ لتنفيذي؟ا ا

 .مفعلةجمعية•

نوجود•  .متأخرةفواتب 

 .للجمعيةموحدرقموجود•

ن لتنفيذي؟السندخدمةرسومماه   .رسوميوجدلاا

نما ستجابةمدةه  لتنفيذيالسندخدمةا دارلإصا

لوثيقة ؟ا
 .فوري

لتنفيذيالسندخدمةتقديميمكنهمن .مدير العقار( إزالة العلامة)*؟ا

نما لسندتقديمآليةه  لتنفيذيا ؟ا

الوحداتعلىالعقارمديرقبلمنالملاكجمعياتمنصةعلىالدخولخلالمنتنفيذيسندطلبتقديميتم

ناجزمنصةعلىالدخولخلالهامنيمكنللعقارالعامةالهيئةقبلمنمعتمدهوثيقةوإصدارالسدادعنالمتأخرة

 .التنفيذيالسندإصدارمرحلةلاستكمال

نسداديمكنهل لفواتت  جمعياتمنصةخلالمنا
؟تنفيذيسندطلبتقديمبعدالملاك

 .ذلكيمكنلا

كنهل قديميم عدةتنفيذيسندطلبت اتوحدل

ة  
نالسدادعنمتعت  

 
؟الجمعيةف

 .ذلكيمكننعم
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